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1. Общие положения. 
1.1 Настоящий документ (далее – Политика) определяет политику 

Общества с ограниченной ответственностью «Максимус» (ИНН 6452072675, ОГРН 
1026402654706, юридический адрес: Саратовская обл., м. р-н Энгельсский, г. п. 
город Энгельс, г. Энгельс, зона база отдыха Волжино, зд. 3; адрес электронной 
почты: volgino@dikomp.ru) (далее – ООО «Максимус»; Оператор) в отношении 
обработки персональных данных и определяет для каждой цели обработки 
персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 
способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных 
данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных 
оснований. 

1.2 В Политике используются следующие основные понятия и сокращения: 
- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных); 
- оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными; 
- обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 
без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных; 
- автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
- распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 
- предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
- блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных); 
- уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных; 
- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных; 
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- информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств; 
- трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 
лицу; 
- средство размещения - имущественный комплекс, включающий в себя здание 
(часть здания) или строение, сооружение, помещение, участок земли, 
оборудование и иное имущество и используемый для временного размещения и 
обеспечения временного проживания физических лиц; 
- объект размещения - помещение, предоставляемое в аренду за плату во 
временное владение и пользование (номерной фонд, беседка, шатер, банный 
комплекс); 
- интернет-сайт ООО «Максимус» https://usadba-volgino.ru/ (далее – Сайт). 
 

2. Цели обработки персональных данных. 
2.1 Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 
обработки. 

2.3 ООО «Максимус» осуществляет обработку персональных данных в 
следующих целях: 

- подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора; 
- ведение кадрового и бухгалтерского учета; 
- участие в гражданском, административном судопроизводстве, 

судопроизводстве в арбитражных судах; 
- обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 
- обеспечение прохождения обучения сотрудниками на основании договора с 

учебными заведениями; 
- обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 

преддипломной практики на основании соглашения с учебным заведением; 
- регистрация гостей, являющимися гражданами РФ, по месту пребывания и 

снятие с регистрационного учета по месту пребывания; 
- постановка на миграционный учет гостей, являющимися иностранными 

гражданами и лицами без гражданства; 
- обеспечение пропускного режима на территорию Оператора. 

 
3. Правовые основания обработки персональных данных. 

3.1 Правовыми основаниями обработки персональных данных является 
совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми ООО «Максимус» осуществляет обработку персональных данных, в том 
числе: 

- Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
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- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- Трудовой кодекс Российской Федерации; 
- Налоговый кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 
- Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 
-  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете 

иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»; 
- Закон Российской Федерации от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан 

Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и 
жительства в пределах Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении 
Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного 
учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской 
Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы 
регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного 
учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту 
жительства в пределах Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 1.11.2012 г № 1119 
«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»; 

- Постановление Правительства РФ от 05.01.2015 № 4 «Об утверждении 
Правил формирования, ведения и использования базового государственного 
информационного ресурса регистрационного учета граждан Российской 
Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской 
Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 27.11.2025 № 1912 «Об утверждении 
Правил предоставления гостиничных услуг и услуг иных средств размещения в 
Российской Федерации»; 

- Приказ МВД России от 09.07.2018 № 435 «Об утверждении Порядка 
представления администрациями гостиниц, санаториев, домов отдыха, 
пансионатов, кемпингов, туристских баз, медицинских организаций или других 
подобных учреждений, учреждений уголовно-исполнительной системы, 
исполняющих наказания в виде лишения свободы или принудительных работ, 
информации о регистрации и снятии граждан Российской Федерации с 
регистрационного учета по месту пребывания в территориальные органы МВД 
России и Типовой формы соглашения об информационном взаимодействии»;  

- Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 
указанием сроков их хранения»; 

- Приказ МВД России от 10.12.2020 № 856 «Об утверждении 
Административного регламента Министерства внутренних дел Российской 



6 
  

Федерации по предоставлению государственной услуги по осуществлению 
миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской 
Федерации, форм заявления иностранного гражданина или лица без гражданства 
о регистрации по месту жительства, заявления о снятии иностранного гражданина 
или лица без гражданства с регистрации по месту жительства, уведомления о 
прибытии иностранного гражданина или лица без гражданства в место 
пребывания, отметок о регистрации (снятии с регистрации) иностранного 
гражданина или лица без гражданства по месту жительства, отметок о 
подтверждении выполнения принимающей стороной и иностранным гражданином 
или лицом без гражданства действий, необходимых для его постановки на учет по 
месту пребывания, проставляемых, в том числе, многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Устав ООО «Максимус»; 
- Правила проживания в гостиничном корпусе и номерах домиков, 

расположенных на территории загородного отеля «Усадьба Волжино»; 
- Правила дневного пребывания на территории загородного отеля «Усадьба 

Волжино»; 
- Правила бронирования банкетных площадок на территории загородного 

отеля «Усадьба Волжино»; 
- договоры, заключаемые между ООО «Максимус» и субъектами персональных 

данных; 
- согласие на обработку персональных данных. 

 
4. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 
способы, сроки их обработки и хранения для каждой цели обработки 

персональных данных. 
 4.1 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствует заявленным целям обработки: 

4.1.1. подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового 
договора 
Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 

год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; адрес 
электронной почты; номер телефона; ИНН; данные документа, удостоверяющем 
личность; данные водительского удостоверения; номер расчетного счета; номер 
лицевого счета; гражданство. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
контрагенты, гости, пользователи Сайта. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; без передачи по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных соответствует пп. 6.1.8, 
6.1.10, 6.1.12 настоящей Политики. 

 
 



7 
  

4.1.2. ведение кадрового и бухгалтерского учета 
Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 

число, месяц, год рождения; место рождения; информация о гражданстве; адрес 
электронной почты; вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, 
наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес места жительства 
(адрес регистрации, фактического проживания); номер контактного телефона или 
сведения о других способах связи; реквизиты страхового свидетельства 
государственного пенсионного страхования; идентификационный номер 
налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного 
медицинского страхования; сведения о близких родственниках (отец, мать, 
братья, сестры и дети), а также супругах (фамилия, имя, отчество, год рождения); 
сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; сведения об 
образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании 
(наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и 
реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по 
документу об образовании); сведения о предыдущем месте работы, занимаемой 
должности; сведения об ученой степени; фотоизображение; сведения о семейном 
положении; сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении 
квалификации; информация о ежегодных оплачиваемых отпусках и отпусках без 
сохранения денежного содержания; номер расчетного счета; номер банковской 
карты. 

Специальные категории обрабатываемых персональных данных: сведения 
о состоянии здоровья. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники, родственники работников, уволенные работники. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; систематизация; 
хранение; уточнение (обновление, изменение); использование; передача 
(предоставление, доступ); удаление; уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; без передачи по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных соответствует п.п. 6.1.1 - 
6.1.7 настоящей Политики. 

4.1.3. участие в гражданском, административном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах 

Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 
год рождения; месяц рождения; пол,  дата рождения; место рождения; адрес 
места жительства; данные документа, удостоверяющего личность. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники, законные представители, участники гражданского, административного 
судопроизводства, судопроизводства в арбитражных судах. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; запись; 
уточнение (обновление, изменение); использование; передача (предоставление, 
доступ); удаление; уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; без передачи по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных: не дольше, чем этого 
требует цель обработки персональных данных. 
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4.1.4. обеспечение соблюдения трудового законодательства 
Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 

месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; 
социальное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; 
СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; 
должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные 
о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 
учете; сведения об образовании. 

Специальные категории обрабатываемых персональных данных: сведения о 
состоянии здоровья. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники, родственники работников, уволенные работники. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; систематизация; 
хранение; уточнение (обновление, изменение); использование; удаление; 
уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; с передачей по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных соответствует п.п. 6.1.1-
6.1.7 настоящей Политики. 

4.1.5. обеспечение прохождения обучения сотрудниками на основании 
договора с учебными заведениями 
Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; СНИЛС; сведения об образовании; сведения о месте работы; 
номер телефона; адрес электронной почты; данные документа, удостоверяющего 
личность. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; использование; 
хранение; передача; удаление; уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; без передачи по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных: не дольше, чем этого 
требует цель обработки персональных данных. 

4.1.6. обеспечение прохождения ознакомительной, производственной 
или преддипломной практики на основании договора с учебным 
заведением 
Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 

данные документа, удостоверяющего личность; сведения об образовании; 
наименование учебного заведения. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
учащиеся; студенты. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; удаление; 
уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанный; с передачей по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 
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Срок обработки и хранения персональных данных: не дольше, чем этого 
требует цель обработки персональных данных. 

4.1.7. регистрация гостей, являющимися гражданами РФ, по месту 
пребывания и снятие с регистрационного учета по месту пребывания  

 Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 
дата рождения; пол, место рождения (страна, регион, район, город, населенный 
пункт); гражданство; данные документа удостоверяющего личность (вид, серия, 
номер, дата выдачи, срок действия (для заграничного паспорта), орган, выдавший 
документ; фамилия, имя отчество законного представителя; место жительства 
(страна, регион, район, город, населённый пункт, улица, номер дома, корпуса, 
квартира). 

 Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
гости (граждане РФ). 

Перечень действий с персональными данными: сбор, хранение, 
использование, передача, удаление, уничтожение. 

Способ обработки персональных данных: смешанный; с передачей по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных соответствует п.п. 6.1.10, 
6.1.11 настоящей Политики.  

4.1.8. постановка на миграционный учет гостей, являющимися 
иностранными гражданами и лицами без гражданства 

 Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество 
(при наличии); гражданство; дата рождения; место рождения; данные документа, 
удостоверяющего личность  (вид, серия, номер, дата выдачи, срок действия); 
данные записи акта о рождении (для несовершеннолетнего иностранного 
гражданина); вид и реквизиты документа, подтверждающего право на пребывание 
(проживание) в РФ; профессия; дата въезда, срок пребывания, данные 
миграционной карты; сведения о законных представителях (родителях, 
усыновителях, попечителях); адрес прежнего места пребывания в РФ (в случае 
прибытия в новое место пребывания в период последнего въезда в РФ); сведения 
о месте пребывания. 
 Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
гости (иностранные граждане и лица без гражданства). 

Перечень действий с персональными данными: сбор, хранение, 
использование, передача, удаление, уничтожение. 

Способ обработки персональных данных: смешанный; с передачей по 
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Срок обработки и хранения персональных данных соответствует  п.п. 6.1.9; 
6.1.11 настоящей Политики. 
 4.1.9. обеспечение пропускного режима на территорию Оператора  

Категории обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество; 
фотоизображение; должность. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники. 

Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; передача 
(предоставление, доступ); удаление; уничтожение. 

Способы обработки персональных данных: смешанная; без передачи по 
внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет. 
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Срок обработки и хранения персональных данных работников – до 
достижения цели обработки персональных данных. 

 
5. Порядок и условия обработки персональных данных. 

5.1 Обработка персональных данных субъектов персональных данных 
осуществляется ООО «Максимус» на основании согласия субъекта персональных 
данных, либо при наличии следующих оснований:  
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, 
акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном 
производстве; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 
инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.  

5.2 Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может 
содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных 
данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия 
заключения договора бездействие субъекта персональных данных. 

5.3 Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 
следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации. 

5.4 При обработке персональных данных автоматизированном способом 
Оператор принимает необходимые меры по обеспечению безопасности 
обрабатываемых персональных данных. Срок хранения персональных данных, 
внесенных в информационные системы персональных данных, соответствует 
сроку хранения бумажных оригиналов. 

5.6 При осуществлении хранения персональных данных Оператор 
использует базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 
соответствии с частью 5 статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных». 

5.7 Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в 
частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных 
данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков). 

5.8 Обеспечивается раздельное хранение персональных данных на разных 
материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, 
определенных настоящей Политикой. 
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6. Сроки обработки и хранения персональных данных. 
6.1 Сроки обработки  и хранения персональных данных в ООО «Максимус» для 

каждой цели обработки персональных данных определяются: 
- в соответствии  с законодательством Российской Федерации;  
- с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому выступает субъект персональных данных; 
-  согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных.  
При этом обработка и хранение персональных данных осуществляются не 

дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не 
установлено законодательством РФ: 

6.1.1. приказы Оператора, распоряжения по личному составу; документы 
(докладные записки, справки, заявления) к ним (о приеме, о переводе, об увольнении, 
об отпусках, о служебных проверках), содержащие персональные данные работников, 
подлежат хранению 50/75 лет после достижения цели обработки персональных 
данных; 

6.1.2. заявления работников (о приеме, об увольнении, об отпусках) подлежат 
хранению 50/75 лет после достижения цели обработки персональных данных; 

6.1.3. трудовые договоры, личные карточки работников, содержащие 
персональные данные, подлежат хранению 50/75 лет после достижения цели 
обработки персональных данных; 

6.1.4 больничные листы, содержащие персональные данные работников, 
подлежат хранению 5 лет после достижения цели обработки персональных данных; 

6.1.5. графики отпусков, содержащие персональные данные работников, 
подлежат хранению 3 года после достижения цели обработки персональных данных;  

6.1.6. приказы и документы, связанные с применением дисциплинарных 
взысканий, содержащие персональные данные работников, подлежат хранению 3 
года после достижения цели обработки персональных данных; 

6.1.7. согласия на обработку персональных данных работников подлежат 
хранению 3 года после истечения срока действия или отзыва согласия на обработку 
персональных данных; 

6.1.8. договоры, заключаемые с Оператором, содержащие персональные 
данные гостей, контрагентов, подлежат хранению 5 лет после достижения цели 
обработки персональных данных; 

6.1.9. уведомление о прибытии иностранного гражданина или лица без 
гражданства в место прибытия хранятся 1 год после достижения цели обработки 
персональных данных; 

6.1.10. согласия на обработку персональных данных гостей подлежат хранению 
3 года после истечения срока действия согласия или его отзыва; 

6.1.11. анкеты гостей подлежат хранению 1 год после достижения цели 
обработки персональных данных; 

6.1.12. персональные данные пользователей Сайта, полученные при 
оформлении  бронирования через Сайт, хранятся 5 лет со дня получения, либо 
уничтожаются в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления отзыва 
согласия на обработку персональных данных. 
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7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 
данных. 

7.1 В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 
неправомерности их обработки персональные данные подлежат их актуализации 
Оператором, а обработка таких персональных данных прекращается. 

7.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 
уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, 
если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав. 

7.3 В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 
при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 
запросу субъекта персональных данных или его представителя Оператор 
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных 
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки.  

7.4 В случае выявления неточных персональных данных при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу 
Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к 
этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или 
получения указанного запроса на период проверки, если блокирование 
персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 
персональных данных или третьих лиц. 
 7.5 В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 
данных или его представителем или иных необходимых документов обязано 
уточнить персональные данные в течение 7 рабочих дней со дня представления 
таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

7.6 Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях: 
- при достижении цели обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных, если 
иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»; 

-  при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых 
актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных данных; 

- при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных; 
- при отзыве субъектов персональных данных согласия, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных». 
7.7 В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор 

прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение 
(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) и уничтожает персональные данные или 
обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 
данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом 
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персональных данных, либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных федеральными законами. 

7.8 Решение об уничтожении документов, содержащих персональные 
данные с истекшими сроками хранения, принимается комиссией, состав которой 
утверждается генеральным директором. По результатам уничтожения 
оформляется Акт. 

7.9 Уничтожение персональных данных по окончании срока их обработки на 
электронных носителях производится путем механического нарушения  их 
целостности, не позволяющим произвести считывание и восстановление 
персональных данных, или удаления с электронных носителей. 

 
8. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их 

представителей 
8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об 

операторе, о месте его нахождения, о наличие у оператора персональных данных 
в отношении себя, а также на ознакомление с такими персональными  данными.  

8.2 Субъект персональных данных вправе требовать от оператора 
уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав.  

8.3 Сведения о наличии персональных данных должны быть представлены 
субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не 
должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных.  

8.4 Доступ к своим персональным данным представляется субъекту 
персональных данных или его законному представителю оператором при 
обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 
законного представителя. Запрос может быть направлен по адресу: Саратовская 
обл., м. р-н Энгельсский, г. п. город Энгельс, г. Энгельс, зона база отдыха 
Волжино, зд. 3 и должен содержать номер основного документа, 
удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его законного 
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 
органе и собственноручную подпись субъекта персональных данных или его 
законного представителя. Запрос может быть направлен в электронной форме на 
адрес электронной почты: volgino@dikomp.ru и подписан электронной цифровой 
подписью в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации. Законный представитель представляет оператору документ, 
подтверждающий его полномочия. 

8.5 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

8.5.1 подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 
8.5.2 правовые основания и цели обработки персональных данных; 
8.5.3 цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных; 
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8.5.4 наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 
исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с оператором или на основании федерального закона; 

8.5.5 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если 
иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 
законом; 

8.5.6 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения; 

8.5.7 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных настоящим Федеральным законом; 

8.5.8 информацию об осуществленной или о предполагаемой 
трансграничной передаче данных; 

8.5.9 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

8.5.9.1 информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»; 

8.5.10 иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом 
или другими федеральными законами. 

8.6 Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 
субъектом персональных данных путем направления отзыва согласия на 
обработку персональных данных по адресу: Саратовская обл., м. р-н Энгельсский, 
г. п. город Энгельс, г. Энгельс, зона база отдыха Волжино, зд. 3, либо по адресу 
электронной почты  volgino@dikomp.ru. 

 
9. Меры, направленные на обеспечение выполнения ООО «Максимус» 

обязанностей, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации о персональных данных 

9.1. При обработке персональных данных Оператор принимает 
необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных: 

9.1.1 издает документы, определяющие политику оператора в отношении 
обработки персональных данных, локальные акты по вопросам обработки 
персональных данных; 

9.1.2 назначает лицо, ответственное за организацию обработки 
персональных данных 

9.1.3 ограничивает права доступа к запираемым помещениям и шкафам, 
где осуществляется обработка персональные данные на бумажных носителях; 

9.1.4 осуществляет внутренний контроль соответствия обработки 
персональных данных требованиям законодательства в области персональных 
данных и принятым в соответствии с ним локальным актам ООО «Максимус»; 
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9.1.5 осуществляет оценку вреда, который может быть причинен субъектам 
персональных данных в случае нарушения законодательства в области 
персональных данных; 

9.1.6 проводит ознакомление работников, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации, локальными документами ООО 
«Максимус» в отношении обработки и обеспечения безопасности персональных 
данных; 

9.1.7 устанавливает порядок доступа к персональным данным, 
обрабатываемых в ИСПДн, а также в помещения, в которых ведется обработка 
персональных данных; 

9.1.8 ограничивает доступ посторонних лиц в помещения, где ведется 
обработка персональных данных. 

 
10. Иные сведения 

10.1 На Сайте установлено программное средство Яндекс.Метрика, 
использование функционала которого позволяет определить уникального 
посетителя Сайта, формировать сведения о его предпочтениях и поведении на 
Сайте, что указывает на обработку его персональных данных. 

Указанная информация будет относиться к персональным данным 
пользователя Сайта. 

Оставаясь на Сайте Оператора, пользователь предоставляет согласие на 
обработку персональных данных посредством метрической системы сбора 
данных «Яндекс.Метрика». 

10.2 Сайт использует модуль онлайн-бронирования TravelLine: Booking 
Engine (ООО «ТРЭВЕЛ ЛАЙН СИСТЕМС» ИНН 1215180595; юридический адрес: 
424031, респ. Марий Эл, г. Йошкар-ОЛА», ул. Комсомольская, д. 112) на 
основании договора, заключенного между ООО «Максимус» и ООО «ТРЭВЕЛ 
ЛАЙН СИСТЕМС». 

Модуль онлайн-бронирования TravelLine: Booking Engine предоставляет 
пользователю техническую возможность самостоятельно забронировать 
проживание в средстве размещения ООО «Максимус». 

 
_________________________ 


